
ФГБОУ ВО «Керченский государственный морской технологический университет» Шифр документа: 

П 070-2024 

Издание 2 Положение об итоговой аттестации в учебно-тренажерном центре Стр. 1 из 13 
 

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 

высшего образования  

«КЕРЧЕНСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ МОРСКОЙ ТЕХНОЛОГИЧЕСКИЙ 

УНИВЕРСИТЕТ» 

 

 
 

Система менеджмента качества 

 

   
  

УТВЕРЖДАЮ 

Ректор ФГБОУ ВО «КГМТУ» 

_____________ Е.П. Масюткин 

 

______________ 2024 г. 
 

 

 

 

 

Положение 

об итоговой аттестации в учебно-тренажерном центре 

 

 
  

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Керчь, 2024 г



ФГБОУ ВО «Керченский государственный морской технологический университет» Шифр документа: 

П 070-2024 

Издание 2 Положение об итоговой аттестации в учебно-тренажерном центре Стр. 2 из 13 
 

 

СОДЕРЖАНИЕ 

 

1 Общие положения .......................................................................................................... 3 

2 Итоговый контроль (аттестация) .................................................................................. 3 

3 Организация работы квалификационной комиссии ................................................... 4 

4 Подготовка к итоговой аттестации ............................................................................... 5 

5 Проведение итоговой аттестации ................................................................................. 5 

6 Критерии оцениания освоения обучающимся программы ........................................ 6 

Приложение А Форма приказа о создании квалификационной комиссии ................. 7 

Приложение Б Форма протокола слушателей программ ДПО .................................... 9 

Приложение В Форма протокола слушателей профессионального обучения 

(повышения квалификации) …………………………………………………………..10    

Лист регистрации изменений………………     

………………………………………111 

Лист ознакомления персонала ..................................................................................... 122 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ФГБОУ ВО «Керченский государственный морской технологический университет» Шифр документа: 

П 070-2024 

Издание 2 Положение об итоговой аттестации в учебно-тренажерном центре Стр. 3 из 13 
 

 

 

1 ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1 Настоящее положение устанавливает порядок проведения итогового атте-

стации в учебно-тренажерном центре (УТЦ) Федерального государственного бюд-

жетного образовательного учреждения высшего образования «Керченский госу-

дарственный морской технологический университет» (далее - ФГБОУ ВО 

«КГМТУ»). 

1.2 Настоящее положение распространяется на деятельность сотрудников 

УТЦ ФГБОУ ВО «КГМТУ».  

1.3  Положение разработано в соответствии с: 

‒ Международной конвенцией о подготовке и дипломировании моряков и 

несении вахты 1978 года (Международная конвенция ПДНВ-78);  

‒ Международной конвенцией по охране человеческой жизни на море 1974 

г., с поправками (далее – Конвенция СОЛАС); 

‒ Федеральным законом от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Рос-

сийской Федерации» (в последней редакции); 

‒ Приказом Минтранса  РФ от 08.11.2021 №378 «Об утверждении Положе-

ния о дипломировании членов экипажей морских судов»; 

‒ Распоряжением Росморречфлота от 28.01.2013 г. № АД-11-р «Об органи-

зации деятельности по дипломированию в соответствии Международной конвен-

цией о подготовке и дипломировании моряков и несении вахты 1978 года с по-

правками; 

‒ Приказом Минобрнауки России от 1 июля 2013 г. № 499 "Об утвержде-

нии Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по до-

полнительным профессиональным программам" (в редакции приказа Минобрнауки 

России от 15.11. 2013 г. № 1244); 

‒ Приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 26 авгу-

ста 2020 г. № 438 «Об утверждении порядка организации и осуществления образо-

вательной деятельности по основным программам профессионального обучения»; 

‒ Приказом Минобрнауки России от 15. 11.2013 № 1244 «О внесении изме-

нений в Порядок организации и осуществления образовательной деятельности по 

дополнительным профессиональным программам, утвержденный приказом Мини-

стерства образования и науки Российской Федерации от 01 июля 2013 г. № 499; 

‒ Порядком организации и осуществления образовательной деятельности 

по дополнительным профессиональным программам приказ Минобрнауки России 

от 01.07.2013 № 499 (в последней редакции). 

 

2 ИТОГОВЫЙ КОНТРОЛЬ (АТТЕСТАЦИЯ) 

2.1. Итоговый контроль (аттестация) обучающихся (слушателей, курсан-

тов), завершающих обучение по дополнительным профессиональным программам 

повышения квалификации и по основным программам профессионального обуче-

ния является обязательной. 

2.2. Итоговый контроль (аттестация) проводится УТЦ ФГБОУ ВО 

«КГМТУ» для определения соответствия полученных знаний, освоения соответ-

http://www.marsat.ru/files/ord205P.pdf
http://www.marsat.ru/files/ord205P.pdf
http://www.marsat.ru/files/ord205P.pdf
http://www.marsat.ru/files/ord205P.pdf
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ствующих компетенций, умений и навыков дополнительным профессиональным 

программам и по основным программам профессионального обучения. 

2.3. Итоговая аттестация по дополнительным профессиональным програм-

мам проводится в форме экзамена или зачета. 

2.4. Итоговый контроль (аттестация) завершается выдачей соответствую-

щего документа установленного образца в зависимости от сроков и вида програм-

мы обучения. 

2.5. Обучающимся (слушателям), успешно сдавшим квалификационный эк-

замен, присваивается разряд или класс, категория по результатам профессиональ-

ного обучения и выдается свидетельство о профессии рабочего, должности служа-

щего. 

2.6. Итоговый контроль (аттестация) обучающихся (слушателей) может со-

стоять из одного или нескольких квалификационных испытаний в зависимости от 

сроков обучения и видов программ. 

2.7 Квалификационные испытания проводятся в виде итогового междис-

циплинарного экзамена или зачета по программе обучения. 

2.8 Промежуточная аттестация по отдельной дисциплине (разделу, модулю, 

теме) или междисциплинарный экзамен или зачет должен определять уровень 

усвоения обучающимся соответствующей компетенции, учебного и практического 

материала. 

2.9. Квалификационный экзамен проводится с целью определения уровня 

компетентности, соответствия полученных знаний и умений программе професси-

онального обучения и установления на этой основе лицам, прошедшим профессио-

нальное обучение, квалификационных разрядов, классов, категорий по соответ-

ствующим профессиям рабочих, должностям служащих. 

2.10. Вопросы промежуточной аттестации по отдельным дисциплинам (раз-

делам модулям, темам), итоговых междисциплинарных экзаменов, зачетов, утвер-

ждаются директором УТЦ ФГБОУ ВО «КГМТУ». 

 

3 ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ КОМИССИИ 
 

3.1. Для проведения итогового контроля (аттестации) по дополнительным 

профессиональным программам и по основным программам профессионального 

обучения создается квалификационная комиссия (КК). 

3.2. Основные функции квалификационной комиссии: 

- комплексная оценка уровня знаний, обучающихся с учетом освоения 

соответствующей компетенции, целей обучения, вида программы, установленных 

требований к содержанию программ обучения; 

- рассмотрение вопросов о предоставлении обучающимся по результатам 

обучения права вести профессиональную деятельность в определенной сфере и 

выдаче соответствующих документов установленного образца; 

- разработка рекомендаций по совершенствованию обучения обучаю-

щихся по дополнительным профессиональным программам и программам профес-

сиональной подготовки. 

3.4. Квалификационный экзамен (итоговый контроль (аттестация)) прово-
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дится квалификационной комиссией (далее - КК), состав которой утверждается 

приказом ректора по представлению директора УТЦ (Приложение А).  

3.5. КК возглавляет председатель, который организует и контролирует её 

деятельность, обеспечивает единство требований, предъявляемых к обучающимся. 

Председателем квалификационной комиссии для оценки компетентности членов 

экипажей морских судов назначается лицо, являющееся работником УТЦ, имею-

щее высшее профессиональное образование по профилю подготовки специалистов 

и опыт работы в должности лиц командного состава на морских судах не менее 

трех лет. 

3.6. Состав КК формируется из педагогических работников учебно-

тренажерного центра Университета. 

3.7. Квалификационная комиссия формируется для проведения итоговой 

аттестации по каждому курсу подготовки, реализуемой УТЦ.  

3.8. В состав итоговой квалификационной комиссии входят не менее 3-х 

человек: 

- председатель комиссии; 

- члены комиссии. 

3.9 Заседание квалификационной комиссии протоколируется (приложение Б). 

Протоколы подписываются председателем, членами комиссии. 

3.10 Решения квалификационной комиссии фиксируются в протоколах. 
 

4 ПОДГОТОВКА К ИТОГОВОЙ АТТЕСТАЦИИ 

4.1. Для проведения итоговой аттестации разрабатываются экзаменацион-

ные (зачетные) материалы, которые отражают весь объем проверяемых теоретиче-

ских знаний и практических умений. 

4.2. Экзаменационный (зачетный) материал для проведения итоговой атте-

стации разрабатывается старшим преподавателем, инструктором тренажера. 

4.3. Подготовленные материалы итоговой аттестации хранятся в сейфе и 

выдаются специалистом УМР председателю квалификационной комиссии за 20 

минут до начала. 

4.4. После экзамена или зачета все экзаменационные материалы сдаются на 

хранение ответственному специалисту УМР. 

5 ПРОВЕДЕНИЕ ИТОГОВОЙ АТТЕСТАЦИИ 

5.1. Итоговая аттестация проводится в учебном классе УТЦ ФГБОУ ВО 

«КГМТУ» в соответствии с расписанием заседаний квалификационной комиссии, 

утверждённым директором ФГБОУ ВО «КГМТУ». 

5.2. Квалификационный экзамен независимо от вида обучения проводятся 

методом письменного или компьютерного тестирования по компьютерным про-

граммам и базам данных или перечню вопросов и тестовых заданий, согласован-

ных Росморречфлотом, и устного собеседования по результатам тестирования. 

5.3. Пороговый уровень прохождения итоговой аттестации устанавливается 

согласно требованиям типовой программы курса подготовки, согласованной с Ро-

сморречфлотом. 
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5.4. Повторная сдача итоговой аттестации с целью повышения положитель-

ной оценки разрешается директором. Окончательной оценкой в этом случае счита-

ется оценка, полученная при повторной пересдаче экзамена, а результат первой 

сдачи экзамена аннулируется. 

5.4. В случае получения неудовлетворительной оценки повторная пересда-

ча является последней и прием экзамена или зачета осуществляется только комис-

сией. 

5.5. Обучающиеся, имеющие задолженность, не посещавшие занятия, по 

учебным программам без уважительных причин, не допускаются к итоговой атте-

стации по программе обучения и подлежат отчислению. 

5.6. Апелляция - это аргументированное письменное заявление обучающе-

гося УТЦ ФГБОУ ВО «КГМТУ» о нарушении процедуры проведения итоговой ат-

тестации, приведшей к ошибочности выставленной оценки. 

5.7. Обучающимся, которые не могли сдать экзамены или зачеты в обще-

установленные сроки по уважительным причинам, подтвержденным соответству-

ющими документами, директором УТЦ ФГБОУ ВО «КГМТУ» устанавливаются 

индивидуальные сроки сдачи. 

6 КРИТЕРИИ ОЦЕНИВАНИЯ ОСВОЕНИЯ ОБУЧАЮЩИМСЯ 

ПРОГРАММЫ 

6.1. По результатам любого из видов квалификационных испытаний, вклю-

ченных в итоговую аттестацию, выставляются отметки по двухбалльной («сдал» 

(«зачтено»), «не сдал» («не зачтено»). 

6.2. По итогам оценивания слушателя по двухбалльной системе учитыва-

ются следующие критерии: 

­ отметка «не сдал» («не зачтено») выставляется обучающемуся, не пока-

завшему освоение планируемых результатов (знаний, умений, компетенций), 

предусмотренных программой, допустившему серьезные ошибки в выполнении 

предусмотренных программой заданий, не справившемуся с выполнением итого-

вой аттестационной работы; 

­ отметку «сдал» («зачтено») заслуживает обучающийся, показавший 

освоение планируемых результатов (знаний, умений, компетенций), предусмот-

ренных программой, форсированность новых компетенций и профессиональных 

умений для осуществления профессиональной деятельности, знакомый с литерату-

рой, публикациями по программе. 
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Приложение А 
ФОРМА ПРИКАЗА О СОЗДАНИИ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ КОМИССИИ 

 

ФЕДЕРАЛЬНОЕ АГЕНСТВО ПО РЫБОЛОВСВУ 

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 

высшего образования 
«КЕРЧЕНСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ МОРСКОЙ ТЕХНОЛОГИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ» 

(ФГБОУ ВО «КГМТУ») 

Учебно-тренажерный центр 

П Р И К А З 
 

___________20г.                                           г. Керчь                                            № _______ 

О создании квалификационной 

Комиссии учебно-тренажерного  

Центра ФГБОУ ВО «КГМТУ»  

 
В связи с началом учебного года: 

ПРИКАЗЫВАЮ: 

1. Создать квалификационную комиссию УТЦ ФГБОУ ВО «КГМТУ» для принятия ито-

гового контроля (аттестации), экзамена (квалификационного экзамена), зачетов. 

2. Назначить председателем квалификационной комиссии УТЦ ФГБОУ ВО «КГМТУ» 

(КК УТЦ ФГБОУ ВО «КГМТУ») звание, должность Ф.И.О. 

3. Назначить заместителем председателя квалификационной комиссии УТЦ ФГБОУ ВО 

«КГМТУ» (КК УТЦ ФГБОУ ВО «КГМТУ») звание, должность Ф.И.О. 

4. Назначить ответственным секретарем КК УТЦ ФГБОУ ВО «КГМТУ» должность 

Ф.И.О. 

5. Назначить членами квалификационной комиссии оценки компетентности по соответ-

ствующим программам, согласно приложению. 

 

 

 

 

 

 

 

Ректор                                    И.О.Фамилия 

 

Проект вносит 

Директор УТЦ 

______________И.О. Фамилия 

 

 

__________ 
Рассылка: ОК, бухгалтерия, УТЦ. 
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                                    Приложение 

к приказу №____от «  »____________201__ г. 

 

№ 

п/п 

Виды подготовки Члены комиссии 

   

 

 

 

 

Ректор                                  И.О.Фамилия 
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Приложение Б 
 

Форма протокола слушателей программ ДПО 
   

 

УТЦ ФГБОУ ВО «КГМТУ» 

 

                  ПРОТОКОЛ № ____________       от ________ 

Заседание Квалификационной комиссии в составе: 

Председатель: _____________________________________________________________________ 

                          ФИО 

Члены: ____________________________________________________________________________ 

                          ФИО                                       

По проверке компетентности обучающихся, которые прошли курс _________________________  

                                                                                                                                      название курса 

согласно с разделом ________ПДНВ-78 с поправками 

 

№ 

п/п 
ФИО 

Год 

рождения 

Профессия, 

должность, 

звание до 

подготовки 

Оценка  

Решение  

квалификационной  

комиссии 

     Выдать свидетель-

ство (удостовере-

ние )№ 

 

 

                           

 

 

 

 

 

Председатель квалификационной комиссии _________________________________ И.О.Фамилия 

                                                                                      подпись 

Секретарь квалификационной комиссии ____________________________________ И.О.Фамилия 

                                                                                      подпись 

Члены комиссии 

_______________________________________________________________________ И.О.Фамилия 

                                                                                      подписи членов 
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Приложение В 
 

Форма протокола слушателей программ профессионального обучения  

 
Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 

высшего образования 

«КЕРЧЕНСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ МОРСКОЙ ТЕХНОЛОГИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ» 

(ФГБОУ ВО «КГМТУ») 

Учебно-тренажерный центр 

 

ПРОТОКОЛ №  

от «__» _______ 202_г. 

по приему итоговой аттестации слушателей программы профессионального обучения  

(повышения квалификации) ____________________________________                                                   

1. Результаты итоговой аттестации  (тестирования) слушателей: 

№ 

п/п 
Фамилия, имя, отчество слушателя 

Теоретическая часть  

(результаты 

тестирования), % 

Отметка о сдаче 

(зачтено 

/не зачтено) 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

 

2. Решение итоговой аттестационной комиссии: 

- признать, что слушатели успешно пошли итоговую аттестацию по программе 

профессионального обучения (повышения квалификации) 

________________________________________ 

- выдать слушателям свидетельства об обучении установленного образца (свидетельства о 

повышении квалификации государственного образца). 

3.Особое мнение комиссии____________________________________________________ 

 

Председатель комиссии   _____________________________    И.О. Фамилия 

Члены комиссии        

                                       _____________________________    И.О.Фамилия  

     

                                       _____________________________   И.О.Фамилия 

 

Секретарь комиссии               _____________________________   И.О.Фамилия  
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Лист регистрации изменений 

Изменения Номера листов 
Всего листов Подпись 

Дата внесен-

ня Номер 
Дата  

введення 
Измененных Замененных Новых 

Анулиро-

ванных 
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