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1 ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

1.1 Настоящая Инструкция о порядке проверки выпускных квалификационных работ (да-

лее – ВКР) на объем заимствования и их размещение в электронно-образовательной системе (да-

лее – ЭОС) федерального государственного бюджетного образовательного учреждения высшего 

образования «Керченский государственный морской технологический университет» (далее 

ФГБОУ ВО «КГМТУ», университет)  определяет порядок проведения проверки ВКР, выполняе-

мых студентами/курсантами (далее – обучающимися) по программам бакалавриата, специалите-

та, магистратуры,  на наличие неправомерных заимствований из опубликованных источников и 

совокупность требований к размещению текста ВКР обучающегося в ЭОС ФГБОУ ВО «КГМ-

ТУ».  

1.2 Инструкция разработана в соответствии со следующими документами:   

- Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации» № 273-ФЗ от 

29.12.2012 г. (с изменениями и дополнениями);  

- Порядком проведения государственной итоговой аттестации по образовательным про-

граммам высшего образования – программам бакалавриата, программам специалитета и про-

граммам магистратуры, утвержденным приказом Минобразования России от 22.07.15 г. № 636; 

- Положением о государственной итоговой аттестации выпускников ФГБОУ ВО «КГМ-

ТУ». 

1.3 Инструкция вводится с целью повышения качества организации и эффективности об-

разовательного процесса, контроля степени самостоятельности и корректности использования 

данных из заимствованных источников обучающимися при выполнении ВКР, а также для повы-

шения уровня их самодисциплины и соблюдения прав интеллектуальной собственности. 

1.4 Инструкция распространяется на выпускников ФГБОУ ВО «КГМТУ», обучающихся 

по основным образовательным программам  высшего образования и всех форм обучения, со-

трудников Университета, задействованных в описываемом процессе.  

 

2 ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ ПРОВЕРКИ ВКР 
 

2.1 Выполнение и защита выпускной квалификационной  работы является заключитель-

ным этапом проведения государственных аттестационных испытаний и выполняется в соответ-

ствии с требованиями федерального государственного образовательного стандарта высшего об-

разования (ФГОС ВО) по соответствующему направлению подготовки (специальности). 

2.2 Выпускные квалификационные работы подлежат обязательной проверке на объем за-

имствования, в том числе содержательного, с использованием системы автоматизированной про-

верки текстов «Антиплагиат» и размещению в электронно-образовательной среде (репозиторий) 

ФГБОУ ВО «КГМТУ». 

2.3 Под неправомерным заимствованием (плагиатом) подразумевают использование в 

письменной работе чужого текста, опубликованного в бумажном или электронном виде, без 

ссылки на источник или со ссылками, но когда объем и характер заимствований ставят под со-

мнение самостоятельность выполненной работы или одного из ее разделов. 

2.4 В представляемых ВКР объем правомерного заимствования предполагает использова-

ние в тексте наименований учреждений, органов государственной власти и местного самоуправ-

ления, ссылок на нормативные правовые акты, текстов законов, списков литературы, повторов, в 

том числе часто повторяющихся устойчивых выражений и специальных терминов, цитирование 

текста, выдержек из документов для их анализа, а  также самоцитирования и т.п. 

2.5 Максимально допустимые пределы заимствований в тексте ВКР:  

-по программам бакалавриата не более 40 %;  

-по программам специалитета не более 35 %;  
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-по программам магистратуры не более 30 %. 

В выпускной квалификационной работе с использованием типовых проектных решений 

объем заимствований должен составлять не более 70%. 
2.6 Ответственность за организацию проверки ВКР обучающихся возлагается на уполно-

моченное лицо, назначаемое на текущий учебный год приказом ректора университета по пред-

ставлению проректора по учебной работе.  

В обязанности уполномоченного лица входит:  

- сбор от обучающихся  электронных версий выпускных квалификационных работ в уста-

новленные сроки и загрузка их на проверку в систему «Антиплагиат»;  

- подготовка отчетов о результатах проверки текстов ВКР перед их допуском к защите. 

Ответственность за своевременное размещение электронных версий ВКР в ЭБС ФГБОУ 

ВО «КГМТУ» возлагается на заведующих кафедрами. 

2.7 Допуск к просмотру результатов проверки в системе «Антиплагиат» имеют проректо-

ры, деканы факультетов, заведующие кафедрами, научные руководители ВКР. 

2.8 Техническую поддержку кафедрам для проверки работ в системе «Антиплагиат» осу-

ществляет отдел технических средств обучения (ТСО). Отдел технических средств обучения  вы-

дает логины и  пароли (ключи)  для авторизированного входа в систему «Антиплагиат» ответ-

ственным за проверку работ. 

 

3 ПОРЯДОК ИСПОЛЬЗОВАНИЯ СИСТЕМЫ «АНТИПЛАГИАТ»  
 

3.1 Проверка ВКР в системе «Антиплагиат» является обязательной для обучающихся по 

образовательным программам бакалавриата, специалитета, магистратуры всех форм обучения. 

3.2 Научный руководитель ВКР (руководитель магистерской программой) обязан преду-

предить обучающегося о проверке работы на наличие плагиата, допустимых  пределов заимство-

вания и о необходимости сдачи ЭВ работы на кафедру с целью размещения в ЭОС Университета. 

3.3 При предоставлении ВКР на кафедру, обучающийся прикладывает заполненное раз-

решение о согласии на размещение ВКР в ЭОС Университета (Приложение А). 

3.4 За 10 дней до предварительной защиты ВКР обучающийся предоставляет уполномо-

ченному лицу выпускную квалификационную работу в электронном виде.  

Обучающийся для предоставления работы на проверку  должен подготовить электронную 

версию своей ВКР, содержащую:  

- введение; 

- основную часть;  

- заключение.  

Раздел «Охрана труда» в файл не вставляется. 

Графическая часть ВКР (приложения, чертежи и т.п.) не проверяются на объем заимство-

ваний. 

3.5 Все указанные в п. 3.4 страницы включаются в один файл.  

3.6 Файл может быть предоставлен только в форматах doc, docx, rtf.  

3.7 Название файла должно строго соответствовать форме:  

Год_Факультет_Специальность (направление)_ Кафедра_Тип 

ВКР_Фамилия_Имя_Отчество.расширение 

3.8 Аббревиатуры названий факультетов, специальностей (направлений), типов ВКР, ка-

федр приведены ниже. 

Аббревиатура названий факультетов: ТФ – технологический факультет; МФ – морской 

факультет. 

 

Аббревиатура названий специальностей (направлений): 
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Название специальности (направления) Аббревиатура 

Электротехника и электроэнергетика ЭиЭ 

Водные биоресурсы и аквакультура ВБиА 

Социальная работа СР 

Технологические машины и оборудование ТМиО 

Продукты питания животного происхождения ППЖП 

Экология и природопользование ЭиПР 

Экономика (Экономика предприятия) ЭП 

Экономика (Бизнес-аналитика) БА 

Экономика (Бухгалтерский учёт, анализ и аудит) БУАА 

Экономика (Экономическая безопасность) ЭБ 

Судовождение СВ 

Эксплуатация судовых энергетических установок ЭСЭУ 

Эксплуатация судового электрооборудования и средств автоматики ЭСЭиСА 

 

Аббревиатура названий кафедр: 

Название кафедры Аббревиатура 

Кафедра водных биоресурсов и марикультуры ВБиМ 

Кафедра общественных наук и социальной работы ОНиСР 

Кафедра машин и аппаратов пищевых производств  МАПП 

Кафедра технологии продуктов питания ТПП 

Кафедра экологии моря ЭМ 

Кафедра экономики ЭП 

Кафедра судовождения и промышленного рыболовства СВиПР 

Кафедра судовых энергетических установок СЭУ 

Кафедра электрооборудования судов и автоматизации производства ЭСиАП 

 

Аббревиатура типов выпускных квалификационных работ: 

Тип ВКР Аббревиатура 

Бакалаврская работа БР 

Дипломная работа ДР 

Дипломный проект ДП 

Магистерская диссертация МД 

 

3.9 Уполномоченное лицо проверяет ВКР на заимствование  и в течение двух дней дово-

дит до сведения научного руководителя и обучающегося результаты проверки и распечатывает 

отчет, который подшивается обучающимся к текстовому варианту ВКР. Уполномоченное лицо  

заверяет отчет, сформированный системой «Антиплагиат», своей подписью.  

Если результаты отчета подтверждают самостоятельность выполнения работы, то ВКР 

направляется на получение отзыва научного руководителя и рецензирование в соответствии с 

«Положением о государственной итоговой аттестации выпускников». 

 В противном случае обучающийся дорабатывает ВКР и предоставляет к повторной про-

верке на наличие заимствований не позднее, чем за десять дней до итоговой защиты.  

При этом обучающийся имеет право получить отчет о проверке с выделением всех скопи-

рованных частей и расчета доли заимствованного текста. ВКР должна быть доработана в уста-

новленный срок при сохранении ранее выбранной темы. Доработанный файл передается ответ-

ственному от кафедры обучающимся не позднее установленного срока для повторной проверки.  
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При этом, если в отчете о проверке ВКР в доли заимствованного текста имеются право-

мерные ссылки на самоцитирование, руководитель ВКР имеет право повысить уровень ориги-

нальности данной ВКР на этот процент, заверив отчет своей подписью. 

Если проверка показала уровень оригинальности текста выше установленного минималь-

ного порога, работа распечатывается обучающимся, передается на отзыв рецензентам, оценива-

ется научным руководителем и сдается на кафедру для допуска к защите. При этом результаты 

окончательной проверки фиксируются в отчете и заверяются подписью уполномоченного лица. 

Повторная проверка одного и того же текста на оригинальность после доработки допуска-

ется не более двух раз. 

Если после окончательной проверки в системе «Антиплагиат»  процент заимствования 

текста в работе превышает установленные нормы, решение о допуске такой работы к защите 

принимает научный руководитель, при этом в отзыве научного руководителя должно быть указа-

но аргументированное обоснование о допуске такой работы к защите. 

3.10 В случае возврата ВКР на доработку уполномоченное лицо перемещает электронную 

версию  ВКР в папку отклоненных работ. 

В системе «Антиплагиат» сохраняются только окончательные варианты работ, допущен-

ных к защите, в специально создаваемых электронных папках. Электронным папкам присваива-

ется наименование в едином формате: «ФГБОУ ВО «КГМТУ». Год выпуска. Шифр и наименова-

ние специальности (направления)». 

3.11 Обучающийся допускается к защите ВКР только при наличии отчета, подтверждаю-

щего оригинальность текста ВКР. Наличие отчета проверяет секретарь государственной экзаме-

национной комиссии (ГЭК) за два дня до момента защиты.  

Оценка оригинальности ВКР может учитываться ГЭК при выставлении оценки при защи-

те работы. 

3.12 Электронные версии ВКР, допущенные к защите, подлежат размещению в ЭБС уни-

верситета. Заведующие кафедрами обеспечивают размещение электронных версий ВКР в форма-

те .pdf в ЭБС университета. 

Информация о ВКР содержит следующие поля: фамилию, имя, отчество обучающегося; 

название работы; фамилию, имя, отчество научного руководителя; файл с текстом работы (в 

формате . pdf); поле о результатах технической проверки на наличие заимствований; поле для 

проставления оценки за защиту ВКР; год защиты, уровень образования.  

 

4 ОТВЕТСТВЕННОСТЬ 

 

4.1 Обучающийся несет ответственность за соответствие текста защищаемой ВКР содер-

жанию размещенного в системе «Антиплагиат» файла и своевременное поступление работы на 

проверку. 

4.2 Уполномоченное лицо  несет ответственность за проведение проверки в системе «Ан-

типлагиат» в установленные сроки и достоверность отчета. 

 4.3 Научный руководитель несет ответственность за информирование обучающегося о 

необходимости проверки ВКР на объем заимствования и за корректность цитирования и уровень 

оригинальности текста допущенной к защите ВКР. Научный руководитель также несет ответ-

ственность за допуск к защите работы, превышающей допустимый объем заимствования. 

4.4 Заведующий кафедрой несет ответственность за организацию проверки ВКР на объем 

заимствований и своевременное размещение электронных версий ВКР в ЭБС ФГБОУ ВО «КГМ-

ТУ», а также совместно с научным руководителем несет ответственность за корректность цити-

рования и уровень оригинальности текста допущенной к защите ВКР. 

4.5 Отдел технических средств обучения несет ответственность за работу автоматизиро-

ванной системы «Антиплагиат». 
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Приложение А 

РАЗРЕШЕНИЕ 

на размещение выпускной квалификационной работы на сайте ФГБОУ ВО «КГМТУ» 
 

1. Я, _______________________________________________________________________, 
(фамилия, имя, отчество) 

являющийся (-аяся) студентом (курсантом) ________________________________________________________ 

              (факультет, группа) 

федерального государственного бюджетного  образовательного учреждения высшего образования «Кер-

ченский государственный морской технологический университет» (далее – ФГБОУ ВО «КГМТУ»), 

разрешаю ФГБОУ ВО «КГМТУ»  безвозмездно воспроизводить и размещать (доводить до всеобщего 

сведения) в полном объеме написанную мною в рамках выполнения образовательной программы вы-

пускную квалификационную работу  на тему:      

__________________________________________________________________________________________                                           
(название работы) 

в сети Интернет на сайте ФГБОУ ВО «КГМТУ», расположенном по адресу www.kgmtu.ru . 

2. Я подтверждаю, что выпускная квалификационная работа написана мною лично, в соответ-

ствии с правилами академической этики и не нарушает авторских прав иных лиц. 

3. Я понимаю, что размещение выпускной квалификационной работы на сайте ФГБОУ ВО 

«КГМТУ» с момента подписания мною настоящего разрешения означает заключение между 

мной и ФГБОУ ВО «КГМТУ» лицензионного договора на условиях, указанных в настоящем 

разрешении. 

4. Я сохраняю за собой исключительное право на выпускную квалификационную работу. 

5. Настоящее разрешение является офертой в соответствии со статьей 435 Гражданского ко-

декса Российской Федерации. Размещение выпускной квалификационной работы на сайте 

ФГБОУ ВО «КГМТУ» является акцептом в соответствии со статьей 438 Гражданского кодекса 

Российской Федерации. 
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