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1 ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

1.1 Настоящее положение регламентирует процессы управления материально-

техническим обеспечением учебного процесса в ФГБОУ ВО «КГМТУ».  

1.2 Настоящее положение разработано в соответствии с: 

 - Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федера-

ции» (с изменениями и дополнениями); 

- Нормативными документами Министерство науки и высшего образования Российской 

Федерации , Министерства транспорта Российской Федерации; 

- Федеральными государственными образовательными стандартами по направлениям под-

готовки и специальностям; 

- Международной Конвенции о подготовке и дипломировании моряков и несении вахты, 

1978 г. с поправками; 

- Приказом Минобрнауки России от 06.04.2022 г. N 245 «Об утверждении Порядка орга-

низации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам выс-

шего образования - программам бакалавриата, программам специалитета, программам магистра-

туры»; 

- Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации  от 14 июня 2013 г. 

N 464 г. Москва "Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной дея-

тельности по образовательным программам среднего профессионального образования" с измене-

ниями и дополнениями; 

- Приказом Министерства образования и науки РФ от 19 ноября 2013 г. №1259 «Об 

утверждении порядка организации и осуществления образовательной деятельности по образова-

тельным программам высшего образования – программ подготовки научно-педагогических кад-

ров в аспирантуре (адъюнктуре)» с изменениями и дополнениями;  

- Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации  от 1 июля 2013 г. 

N 499 г. Москва "Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной дея-

тельности по дополнительным профессиональным программам" с изменениями и дополнениями. 

- Уставом ФГБОУ ВО «КГМТУ». 

1.3 Материально-техническое обеспечение учебного процесса является необходимым 

условием для качественной подготовки специалистов в соответствии с требованиями учебных 

планов и программ. 

1.4 Материально-техническое обеспечение направлено на формирование и поддержание в 

рабочем состоянии учебно-материальной базы в соответствии с требованиями образовательных 

стандартов, Правил Международной Конвенции ПДНВ, 1978 с поправками, примерных (типо-

вых) программ подготовки. 

1.5 Учебно-материальная база представляет комплекс материальных и технических 

средств, включающих учебные и учебно-вспомогательные помещения (мастерские, помещения 

для проведения лабораторных работ), спортивные сооружения,  учебной оборудование (лабора-

торное оборудование, тренажеры,  технические средства обучения, демонстрационное оборудо-

вание, учебно-наглядные пособия).  

1.6 Процесс материально-технического обеспечения предусматривает формирование, 

монтаж, эксплуатацию, модернизацию, управление техническим обслуживанием и модерниза-

цию элементов учебно-материальной базы. 

 

2 МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ УЧЕБНЫХ И УЧЕБНО-

ВСПОМОГАТЕЛЬНЫХ ПОМЕЩЕНИЙ 

 

2.1 Формирование учебно-материальной базы в части обеспечения учебного процесса 

учебными и учебно-вспомогательными помещениями осуществляется на основании требований 
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Федеральных государственных образовательных стандартов по направлениям подготовки и спе-

циальностям, Международной Конвенции о подготовке и дипломировании моряков и несении 

вахты, 1978 г. с поправками, примерных (типовых) образовательных программ. 

2.2 Обязательный перечень кабинетов, лабораторий, мастерских и других помещений при 

реализации программ подготовки специалистов среднего звена определяется соответствующими 

федеральными государственными образовательными стандартами. 

2.3 При реализации образовательных программ по каждой из программ в университете 

формируется аудиторный фонд (учебные аудитории) для проведения занятий лекционного типа, 

занятий семинарского типа, курсового проектирования (выполнения курсовых работ), групповых 

индивидуальных консультаций текущего контроля и промежуточной аттестации, а также поме-

щения для самостоятельной работы и помещения для хранения и  профилактического обслужи-

вания учебного оборудования. 

2.4 Аудиторный фонд закрепляется за соответствующими кафедрами (подразделениями) 

университета, которые обеспечивают их укомплектование необходимым оборудованием. 

2.5 Все лаборатории, закрепленные  за одной кафедрой (подразделением), образуют учеб-

но-научную лабораторию кафедры (подразделения). Функции лаборатории, порядок создания и 

организация работы определяется Положением об учебно-научной лаборатории. 

Каждая внутриструктурная лаборатория имеет свой паспорт и информационную табличку 

с указанием названия лаборатории или дисциплины, занятия по которой проводятся в данной ла-

боратории.  

2.6 Для обеспечения безаварийной эксплуатации аудиторного фонда и находящегося в 

нем  учебного оборудования кафедрой (подразделением) разрабатываются соответствующие ин-

струкции  и, при необходимости, назначаются ответственные лица. При проведении занятий за 

жизнь и здоровье обучающихся несет ответственность преподаватель, который проводит заня-

тия. 

2.7 Техническое обслуживание, осмотры, ремонт инженерного оборудования и сетей, эле-

ментов строительных конструкций зданий университета осуществляется обслуживающим персо-

налом хозяйственной части университета (ДП-6.3-012-2018 Управление инфраструктурой и про-

изводственной средой). 
 

 

3 МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ  СПОРТИВНЫХ СООРУ-

ЖЕНИЙ 

 

3.1  Для проведения занятий по физической культуре в университете используются спор-

тивные залы, спортивные площадки, стадионы открытого типа, водная акватория учебной мор-

ской базы  и иные объекты. 

3.2 Спортивные сооружения, находящиеся в собственности университета, закреплены за 

кафедрой физического воспитания и спорта и цикловой комиссией физического воспитания и 

спорта СМТ. 

3.3 Укомплектование спортивных сооружений спортивными снарядами, инвентарем про-

изводится в соответствии с действующими нормами. 

3.4 При проведении занятий на спортивных сооружениях за жизнь и здоровье обучаю-

щихся несет ответственность преподаватель, который проводит занятия. 

3.5 Техническое обслуживание, осмотры, ремонт инженерного оборудования и сетей, эле-

ментов строительных конструкций спортивных сооружений осуществляется обслуживающим 

персоналом хозяйственной части университета (ДП-6.3-012-2018 Управление инфраструктурой и 

производственной средой). 
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4 МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ УЧЕБНОГО ОБОРУДОВА-

НИЯ 

 

4.1 Формирование учебно-материальной базы в части обеспечения учебного процесса 

учебным оборудованием осуществляется на основании требований Федеральных государствен-

ных образовательных стандартов по направлениям подготовки и специальностям, Международ-

ной Конвенции о подготовке и дипломировании моряков и несении вахты 1978 г. с поправками, 

примерных образовательных программ. 

4.2 Аудитории для проведения занятий лекционного типа, занятий семинарского типа, 

курсового проектирования (выполнения курсовых работ), групповых индивидуальных консуль-

таций текущего контроля и промежуточной аттестации укомплектовываются специализирован-

ной мебелью в соответствии с требованиями санитарных норм. 

4.3  Для проведения занятий лекционного типа аудитории укомплектовываются техниче-

скими средствами обучения, служащими для представления учебной информации большой ауди-

тории (проекторы, экраны, интерактивные доски). В указанных аудиториях размещаются наборы 

демонстрационного оборудования и учебно-наглядных пособий, обеспечивающие тематические 

иллюстрации, соответствующие примерным программам дисциплин, рабочим программам дис-

циплин. 

4.4 Помещения для самостоятельной работы обучающихся должны быть оснащены ком-

пьютерной техникой и возможностью подключения к сети «Интернет» и обеспечением доступа в 

электронную информационно-образовательную среду организации. 

4.5 Для проведения лабораторных и практических занятий аудитории укомплектовывают-

ся специализированным учебным оборудованием: 

-лабораторные стенды; 

-тренажеры; 

-виртуальные лабораторные стенды; 

-действующие образцы промышленного оборудования; 

-макеты и имитаторы. 

Требования к составу оборудования, его конфигурации и функциям определяются норма-

тивными документами: 

- федеральные государственные образовательные стандарты; 

-примерные образовательные программы, разработанные федеральными УМО Минобрна-

уки; 

-Международная Конвенция о подготовке и дипломировании моряков и несении вахты, 

1978 г. с поправками; 

-Рекомендации по организации деятельности учебно-тренажерных центров и их освиде-

тельствованию (утверждены заместителем руководителя Федерального агентства морского и 

речного транспорта 18 июля 2016 г.); 

-примерные программы подготовки Минтранса; 

-рабочие программы дисциплин. 

4.6 Учебное оборудование должно иметь паспорт (заводской формуляр) и свидетельство 

об одобрении типа аппаратуры  (где применимо). 

Введение нового оборудования, стендов, тренажеров (в том числе изготовленных силами 

преподавателей, студентов (курсантов), аспирантов) в учебный процесс производится при нали-

чии оформленного паспорта на основании актов ввода в соответствии с требованиями  Положе-

ния об учебно-научной лаборатории. 

4.7 Эксплуатация учебного оборудования осуществляется преподавателями (инструктора-

ми), которые проводят соответствующие виды занятий. Требования к квалификации преподава-

телей (инструкторов) установлены внешними нормативными актами локальными нормативными 

актами университета: 
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-Единый квалификационный справочник должностей руководителей, специалистов и 

служащих. Раздел «Квалификационные характеристики должностей руководителей и специали-

стов высшего профессионального и дополнительного профессионального образования» (утвер-

жден приказом Минздравсоцразвития России от 11 января 2011 г. г. № 1н); 

-Рекомендации по организации деятельности учебно-тренажерных центров и их освиде-

тельствованию (утверждены заместителем руководителя Федерального агентства морского и 

речного транспорта 18 июля 2016 г.); 

-Квалификационные требования к должностям профессорско-преподавательского состава, 

инструкторов и экзаменаторов ФГБОУ ВО «КГМТУ»; 

-Положение о повышении квалификации профессорско-преподавательского состава; 

-Инструкция о порядке повышения квалификации старших преподавателей и инструкто-

ров УТЦ. 

Эксплуатационные требования к учебному оборудованию устанавливаются заводскими 

инструкциями по эксплуатации, требованиями, изложенными в разделе A-I/12 Кодекса ПДНВ 

(где применимо). 

4.8 Выполнение лабораторных работ на оборудовании, отработка навыков и решение по-

ставленных задач производится на основании инструкций изложенных в методических указани-

ях (практикумах по проведению лабораторных работ), инструкциях производителя оборудова-

ния. 

4.9 Техническое обслуживание, осмотры, ремонт учебного оборудования производится 

фирмой изготовителем, либо иной уполномоченной организацией, при наличии договора о га-

рантийном и послегарантийном обслуживании.  

В случае использования учебного оборудования, изготовленного силами преподавателей, 

студентов (курсантов), аспирантов техническое обслуживание, осмотры и ремонт производится 

силами инженерного состава кафедр (подразделений). 

Ремонт учебного оборудования производится при возникновении неполадок и поломок 

оборудования. Сведения о ремонте заносятся в журнал регистрации работ по техническому об-

служиванию и ремонту оборудования лаборатории.  

Техническое обслуживание учебного оборудования производится в период отсутствия за-

нятий либо после окончания учебного года в соответствии с утвержденным регламентом ТО. 

Сведения о ТО заносят в журнал регистрации работ по техническому обслуживанию и ремонту 

оборудования лаборатории.  

Осмотр учебного оборудования производится перед началом учебного года комиссией из 

состава работников учебного подразделения. По результатам осмотра составляется акт (Прило-

жение А).  

4.10 В начале реализации образовательных программ в области подготовки членов экипа-

жей морских судов, на основании требований, изложенных в п.6.5, разрабатываются и утвер-

ждаются ректором университета минимальные нормы материально-технического обеспечения 

реализации программ подготовки (нормы). 

Перед началом каждого учебного года декан морского факультета, директор СМТ  и ди-

ректор УТЦ проводят анализ наличия оборудования в соответствии с нормами и формируют пе-

речень недостающего оборудования для включения в план закупок университета. 

4.11 Модернизация, обновление, приобретение нового учебного оборудования также про-

изводится при изменении содержания программ подготовки, при их обновлении и разработке 

новых. Обновление (модернизация) учебного оборудования в части его состава, конфигурации и 

функций также производится  не позднее вступления в силу применимых нормативных докумен-

тов, содержащих требования к аппаратуре, являющейся составной частью учебного оборудова-

ния (тренажера) или моделируемой в тренажере посредством аппаратно-программных средств.  

4.12 Приобретение нового учебного оборудования производится в порядке, изложенном в 

Положении о закупках. 
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Приложение А 

Форма акта ввода учебного оборудования в эксплуатацию 
 

 

 

АКТ  № ______ 

 

от «___»________ ____ г. 

 

ОСМОТРА 

УЧЕБНОГО ОБОРУДОВАНИЯ ЛАБОРАТОРИИ ____ 

КАФЕДРЫ ______________________________ 
 

Комиссия в составе:   _____________________________________________ 

_____________________________________________ 

_____________________________________________ 

_____________________________________________ 

_____________________________________________ 

_____________________________________________ 

 

провела осмотр учебного оборудования и определила 

 

Наименование оборудования Оценка технического состояния обо-

рудования 

Возможность использования 

оборудования в учебном про-

цессе 

   

   

   

 

 

 

 

 

 

 

 

Председатель комиссии _____________ _______________ ___________________ 

должность            подпись                И. О. Фамилия 

 

Члены комиссии _____________ _________________ ________________________ 
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Лист регистрации изменений 

 
Изменения Номера листов 

Всего листов Подпись Дата внесения 
Номер 

Дата  

введения 
Измененных Замененных Новых 

Аннулиро-

ванных 
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Лист ознакомления персонала 

 
Ф.И.О. Должность Дата Подпись Примечание 
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